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١

  
  وحدات ضمان الجودة أداءتقییم 

  
  :........................التاریخ                 :   ........................................الكلیة

  
  
  : تنفیذ المھام المطلوبة من وحدة ضمان الجودة بالكلیة .١
  

  لا یتم التنفیذ  یتم التنفیذ  المھـــــــــــــــــــــــــــام  م

       .بالجامعة مع مركز ضمان الجودة لمستمر االتواصل   ١
      .آلیات لمتابعة تنفیذھالوحدة ضمان الجودة و وجود خطة عمل مفعلھ  ٢
      .  للكلیة ستراتیجیةالإ متابعة تنفیذ الخطة  ٣
      . والاعتمادفي ضوء معاییر الھیئة القومیة لضمان جودة التعلیم دوریا وحدة ضمان الجودة بالكلیة داء اتقییم   ٤
، بصفة دوریةللفئات المعنیة والقیادات  تقویم الأداءمج ویم الطلاب للمقررات والبراتقو تحلیل نتائج استبیانات  ٥

  . العلیا بالكلیة لاتخاذ الإجراءات التصحیحیة الإدارةالأقسام العلمیة وإلى  ورفع التوصیات بھا
    

وإعѧداد ) اخلیѧة والخارجیѧةالد(اردة مѧن المصѧادر المختلفѧة الѧو تقاریر تقویم الأداء والتقاریر الدوریѧةمراجعة   ٦
  .كلیةھا یرفع إلى الإدارة العلیا بالتقریر عن

    

فیما یتعلق  بالكلیةودعم فني لأعضاء ھیئة التدریس والعاملین والطلاب  تقدیم أدلة إرشادیة وخدمات استشاریة  ٧
  .بضمان الجودة والتأھیل للاعتماد

    

      .بالجامعة  ورفعھا إلى مركز ضمان الجودة،  للكلیةلدوریة والتقریر السنوي إعداد التقاریر ا  ٨
      .لترسیخ مفھوم تقویم الأداء وضمان الجودة  وتثقیفي واسع داخل الكلیة القیام بنشاط إعلامي  ٩

 ملللتѧѧدریب تشѧѧمعتمѧѧدة نظѧѧم الجѧѧودة والتأھیѧѧل للاعتمѧѧاد وفѧѧق خطѧѧة متكاملѧѧة مجѧѧال  فѧѧيعقѧѧد دورات تدریبیѧѧة   ١٠
  .بالكلیةس والمعاونین والإداریین والطلاب أعضاء ھیئة تدری القیادات و
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٢

      .توجد لائحة إداریة ومالیة معتمدة للوحدة    ١١
للمراجعѧة  وإرسѧالھاالتي تعدھا الكلیѧات سѧنویا الاعتماد معاییر مراجعة المستندات والوثائق المتعلقة باستیفاء    ١٢

  .ةبالجامعإلى مركز ضمان الجودة 
    

مѧن  )ن جودة التعلیم والاعتمادلزیارة الھیئة القومیة لضما(محاكاة لزیارة ال ااستعداداللازمة  اتجراءالإاتخاذ   ١٣
  .الاعتمادقبل مركز ضمان الجودة  قبل زیارة 

    

      .قضایا الجودة لعرض ومناقشة  اجتماعات المجالس الحاكمة بالكلیةمدیر وحدة ضمان الجودة حضور   ١٤

حضور مدیر وحدة ضمان الجودة بانتظام الاجتماعات الدوریة لمدیري الوحدات  الذي یعقѧدھا مركѧز ضѧمان   ١٥
  .الجودة بالجامعة

    

      .تنفیذ خطة العمل من خلال اللجان المشكلة   ١٦
      توجد آلیات وتقاریر دوریة لمتابعة تنفیذ الخطط التنفیذیة   ١٧
      .ةتعقد مجالس الإدارة الدوریة للوحد  ١٨
بصفة دوریة ، ورفѧع التوصѧیات بھѧا إلѧى الأقسѧام ) إداریین وأكادیمیین والقیادات (تقویم الأداء للفئات المعنیة   ١٩

  . العلمیة والإدارة العلیا بالكلیة لاتخاذ الإجراءات التصحیحیة فى ضوء التغذیة الراجعة 
    

معیѧѧة ذات العلاقѧѧة بالكلیѧѧة فیمѧѧا یتعلѧѧق بضѧѧمان تقѧدیم أدلѧѧة إرشѧѧادیة وخѧѧدمات استشѧѧاریة ودعѧѧم للأطѧѧراف المجت  ٢٠
  الجودة والتأھیل للاعتماد

    

  ) : مدیر وحدة ضمان الجودة  بالكلیةتوكل إلى (مھام أخرى   
  ---------------------------------------------------------------------------------      
  --------------------------------------------------------------------------------      
  --------------------------------------------------------------------------------      
  --------------------------------------------------------------------------------      
  

   :ملحوظة
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٣

  .ضمان الجودة الدالة على تنفیذ المھام المطلوبةیجب تواجد الأدلة والوثائق بوحدة 
  :التقریر النھائى لتقییم الأداء 
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  یعتمد     خبراء المتابعة من المركز           أعضاء فریق العمل     مدیر الوحدة 
  


