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  مركز ضمان الجودة 

  
  مراحل إعداد خطة الإنفاق

  

  فى المجالات الأكادیمیة  خطة تحدید بنود ومصادر الإنفاق لتغطیة خطة المؤسسة:  العنوان -1

   .  والبحثیة المختلفة                 

  .تحدید العام الجامعى  -2

  ) . فحة  الص– الموضوع –مسلسل (  خانات 3جدول من :  فھرس المحتوى -3

   وتشمل :منھجیة إعداد خطة تحدید بنود ومصادر الإنفاق  -4

  .  سنوات على الأقل 3لمدة الإطلاع على موازنة الكلیة   - أ

 .التعرف على بنود المیزانیة وأوجھ الصرف   - ب

 : دراسة مدى كفایة الموازنة لدعم كل من   - ج

  أخرى متنوعة بنود – البحث العلمى – العملیة التعلیمیة –    عملیات الصیانة 

  كل عام من الثلاث خلال ) بالجنیھ المصرى ( بیان بالمبالغ المعتمدة والمنصرفة  إعداد -5

  عتماد لاا - عتمادلاا – بیان – بنود المیزانیة ( خانات 6أعوام فى صورة جدول مكون من      

   ) . ملاحظات – المنصرف – بعد التعدیل     

   :تشمل بنود المیزانیة ما یلى  -6

   : الصیانة - أ

  صیانة  - صیانة وسائل نقل وانتقالات - صیانة آلات ومعدات - صیانة وترمیم مباني -        

   .  وأجھزةاتصیانة حاسب - مكتبیة أثاث ومعدات          

   :  دعم العملیة التعلیمیة-ب

    سفر بالداخلتلانقل وانتقا - كتب ومجلات ووثائق أخرى -)ـاتمخا(  مواد خام أخرى -        

   . تجھیزات - لات ومعداتآ - جوائز وأوسمة          
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   : دعم البحث العلمى -ج

    .بالخارج انتقالات للسفر - مؤتمرات دولیة رسم اشتراك في - مكافآت أخرى -         

  : أخرى تشمل  -د

  نفقات خدمیة  - عامة نقل وانتقالات بوسائل - نتقالات بالسكة الحدیدإ - جھد غیر عادي -

  واد ومھمات ــم - وتنظیم حدائق ات سلعیةـمستلزم - ات تأمین وعمولةــنفق - متنوعة  

   مواد بترولیة وغاز     - مستلزمات سلعیة - مستلزمات سمعیة - نفقات دفن - متنوعة  

 . كھرباء - فاكس - تلیفون - اهـیم - إنارة - برید - أدوات كتابیة - كراسات ودفاتر  

  .كل بند نھایة مع جمع المبالغ فى * * 

  
        /      من عام ) بالجنیھ المصرى ( ة للمیزانیة بیان بإجمالى المبالغ المنصرفإعداد  -7

   بنود المیزانیة  –مسلسل (  تبعاً لعدد السنوات  خانات6 أو 5فى صورة جدول مكون من     

   – م العملیة التعلیمیةــدع – الصیانة (نیة ود المیزاــوتشمل خانة بن ) 20-   20 -    20    

    . ثم إجمالى الموازنة لكل عام ) رى أخ– دعم البحث العلمى    

  انة أو ـة المنصرفة على الصیــلاً ھل المیزانیــابق مثــدول الســ یكتب تعلیق على نتائج الج-8

  الغ ـارنة بین المبــ، أى مقب ذلك ا سبــاد أو نقص ومــفى ازدی...... ة التعلیمیة أو ــالعملی    

  . المنصرفة على كل بند على مدار السنوات المحددة     

  . التوصیات  -9

  

  

  

  

                                               مركز ضمان الجودة

                                            جامعھ حلوان

   

 

  
  


