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ًراريت تطبيق ستإيراعاتها نضًاٌ  إرشاداث وتىصياث يجب

 ينظىيت ضًاٌ انجىدة بكفاءة

 

ٚغت يشاػخ ػذو  رٕلف فؼبنٛبد انغٕدح ٔالاػزًبد ضًبٌ رطجٛك يُظٕيخ عزًشاس إنضًبٌ  -1

 رؾذ أ٘ ظشف.  ضًبٌ انغٕدح  ٔؽذح ٔدٔس 

لاثذ يٍ كهٛخ ، بنثزًٛض انًًبسعبد انؾمٛمٛخ ٔيغبلاد انخطظ انزطٕٚش انزٙ رؼكظ ٔضغ  -2

رؼكظ انٕالغ انؾبنٙ انز٘ رمٕو ثّ انًؤعغخ ٔيب  انٗ يًبسعبد ؽمٛمٛخ رشعًخ سعبنزخ انكهٛخ

ٔانزٖ ٚزطهت لٛبط يب اكزغجّ انطبنت يٍ يؼبسف ٔيٓبساد يّ نهًغزًغ يٍ عٕدح انخشٚظ رمذ

رؤْهخ نزؾمٛك يزطهجبد عٕق انؼًم ، ْٔزا ٚزطهت يشاعؼخ يغزًشح نهجشَبيظ انذساعٙ 

 ًمشساد انذساعٛخ ٔيؾزٕٖ يٕضٕػبرٓب ٔيذٖ اسرجبطٓب ثُٕارظ انزؼهى انًغزٓذفخ نهًمشس. ٔان

     انشاعؼخ نهًغزفٛذٍٚ خانزٗ رضؼٓب انكهٛخ يشرجطخ ثُزبئظ انزغزٚانزطٕٚش  ظلاثذ أٌ ركٌٕ خط -3

ٔانزٗ يزغمخ يغ انخطخ الإعزشارٛغٛخ نهكهٛخ ،  ) انذاخهٍٛٛ ٔانخبسعٍٛٛ( ٔركٌٕ ْزِ انخطظ

 .() إػذاد يصفٕفّ انزٕافك انخطخ الإعزشارٛغٛخ نهغبيؼخ يزغمخ يغ ب ٚغت اٌ ركٌٕثذٔسْ

يٍ ػهٗ عجٛم انًضبل انزًٛض ٔرنك يشؽهخ ٕصٕل إنٗ يشاػبِ ػُذ إػذاد خطخ انزطٕٚش انٚغت  -4

 خلال:

ؽزٗ َصم ثّ إنٗ ٔانزطٕٚش نهزؾغٍٛ  بدآنٛ ٔضغدساعخ يزطهجبد رؾمٛك كم يؼٛبس ٔ  -

 رؾغٍٛ الأداء الأكبدًٚٙ ٔانًؤعغٙ.يغزٕٖ يزًٛض ٚؤدٖ إنٗ 

 عهى سبيم انًثال لا انحصر: 

 .. كٛف َصم ثّ إنٗ يشؽهّ انزًٛض ؟ يعيار انتدريس وانتعهى

يٕضٕػبد انًمشس ثًب ٚؾمك رؾذٚش انذساعٛخ يٍ ؽٛش يٍ خلال رؾغٍٛ ٔرطٕٚش انًمشساد  -

 ، يخشعبد انزؼهى انًغزٓذفخ

ٔاعزخذاو اعزشارٛغٛبد رؼهٛى يزطٕسح )رًُٛخ  عبنٛت انزذسٚظ ٔانزؼهٛى انًغزخذيخأرطٕٚش  -

انزؼهى انزؼبَٔٗ، رؼهٛى الألشاٌ، انؼًم فٗ يغًٕػبد ،رًُٛخ يٓبساد  ،يٓبساد انزؼهى انزارٗ

 انزٕظٛف/انًٓبساد انؾٛبرٛخ( .

 ،انًغزخذيخ رطٕٚش آنٛخ انمٛبط ٔانزمٕٚى  -

  .إخشاط يمشساد الإنكزشَٔٛخ  -
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افك يغ يزطهجبد عٕق انؼًم ٔانزطٕس انؼهًٙ فٙ ثشايظ أ يمشساد عذٚذح رزٕ عزؾذاسإ -

 يغبل انزخصص.

 رطٕٚش انجٛئخ انزؼهًٛٛخ ) ثُّٛ رؾزٛخ، أعٓضِ ػهًّٛ ، ٔعبئم رؼهًٛٛخ ٔركُٕنٕعّٛ يزطٕسح(. -

 .أعُجٛخ يُبظشحيغ عٓبد  خيشزشكيزًٛضح ارفبلٛبد نجشايظ دساعٛخ ثشاو إ -

 .ًشبسكّ الأطشاف انًغزًؼٛخ رطٕٚش انزذسٚت انًٛذاَٙ ث -

 

يب رى اَغبصِ يٍ انخطخ انزُفٛزٚخ نهخطخ الإعزشارٛغٛخ  خضشٔسح إػذاد رمشٚش دٔس٘ نًزبثؼ -5

 .ٔانٗ ٔؽذح انزخطٛظ الإعزشارٛغٗ نهكهٛخ ٔإسعبل انزمشٚش نهًشكض

ٕصبئك ثبلألغبو انؼهًٛخ ٔثٕؽذح ضًبٌ انغٕدح ٛم دٔس نغبٌ انًشاعؼخ انذاخهٛخ نًشاعؼخ انرفؼ -6

ؼخ يٕصك يٍ يغئٕل انًشاعؼخ ٔيذٚش ٔؽذح ضًبٌ انغٕدح ، ٔاػذا رمشٚش ػٍ َزٛظ انًشاع

 / انٕصبٚك ٔانزمبسٚش انذٔسٚخانًشاعؼخ انذاخهٛخ رشعم انٕصٛمخ خٔثؼذ اعزٛفبء يلاؽظبد نغُ

يؼٓب رمشٚش انًشاعؼخ انذاخهٛخ يٍ ٔؽذح ضًبٌ انغٕدح إنٗ يشكض ضًبٌ انغٕدح يشفك ٔ

 نهًشاعؼخ انُٓبئٛخ. 

نًشكهخ ثٕؽذح ضًبٌ انغٕدح ٔٚكٌٕ نكم نغُّ يهف لأَشطزٓب ٔخطخ رفؼٛم دٔس انهغبٌ انفُٛخ ا -7

 . ػًم ٔؽذح ضًبٌ انغٕدح انغُٕٚخ انًؼزًذح خػًم يُجضمخ يٍ خط

ػمذ يغهظ إداسح انٕؽذح ثصٕسح يُزظًخ ػهٗ أٌ ٚؾذد يٕػذ اَؼمبدِ لجم اَؼمبد يغهظ انكهٛخ  -8

يؾضش انغهغخ ػهٗ يغهظ انكهٛخ ٔاػزًبد انٕصبئك يب عبء فٗ لإربؽخ أنفشصّ نؼشض 

بدْب فٙ انًغهظ يغ اًْٛخ يشاػبح صٛبغخ انمشاساد انزٗ رزخز انًطهٕة ػشضٓب ٔاػزً

 ثشكم يٕضٕػٗ ًٚكٍ يٍ 

 ثبنغذأل انذساعٛخ لأػضبءعبػبد(  4)لأػًبل انغٕدح انًخصصخ غبػبد انضشٔسح رفؼٛم  -9

يذٚش انؼهًٛخ ٔ والألغبيٍ لجم سؤعبء يغبنظ  ٓبفؼٛهٔيزبثؼّ رْٛئخ انزذسٚظ ٔانٓٛئخ انًؼبَٔخ 

)عٕاء داخم انمغى انؼهًٗ أٔ ٔؽذح ضًبٌ انغٕدح نضًبٌ يشبسكّ انغًٛغ فٙ أَشطّ انغٕدح 

 انزذسٚغٙ ٔػجئ انؼًم ؽغبة انُصبة يغ يشاػبحخلال الإعجٕع ،ثٕؽذح ضًبٌ انغٕدح( 

ذأ انًؾبعجخ ٔانًغبءنخ ٔؽزٗ ًٚكٍ رطجٛك يج نضًبٌ رٕصٚغ الأػًبل ثؼذانخ نكم ػضٕ

 .ثشفبفٛخ

 ضشٔسح رٕعٛغ لبػذح انًشبسكخ انطلاثٛخ ٔأػضبء انغٓبص الإداس٘ فٙ أَشطّ انغٕدح. -10

ٚفٛذ يب رى رُفٛزِ يٍ أَشطخ  ثزمشٚشانخشٚغٍٛ ٔيٕافبح انًشكض دٔسٚب  خرفؼٛم دٔس ٔؽذح يزبثؼ -11

ٔفٗ يغبل ًذ نٓى( ) انذٔساد انزذسٚجّٛ انزٗ َظانٕؽذح عٕاء فًٛب ٚزؼهك ثذػى انخشٚغٍٛ 

ٔيشدٔد ْزِ الأَشطخ فٙ دػى انمذسح ، انزٕاصم يغ انمطبػبد انًغزًؼٛخ ٔأصؾبة انؼًم 
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صٕسح يٍ ٔٚشعم نهًشكض ،ٔرطٕٚش انجشايظ ٔانًمشساد  انًؤعغٛخ ٔانفبػهٛخ انزؼهًٛٛخ

 عزًبع يغهظ الإداسح انذٔس٘.إيؾضش 

ٔفٗ  ،نهكهٛبد ض ضًبٌ انغٕدح عزجٛبَبد انًشعهخ يٍ يشكالاًَبرط زطجٛك ٚغت الانزضاو ث -12

ؽبنخ انشغجخ فٙ أضبفّ أ٘ ثُذ فٙ الاعزًبسح ٚشعم انًمزشػ ثبلإضبفخ انًطهٕثخ إنٗ يشكض 

. كًب ٚغت يٕافبح يشكض ضًبٌ انغٕدح لجم اعشاء انزؼذٚم ضًبٌ انغٕدح نهُظش ٔاثذأ انشأ٘

ٔالإعشاءاد  فٗصرمشٚش رؾهٛهٗ ٔٔبئظ الاعزجٛبَبد يشفك ثٓب فٙ َٓبٚخ كم فصم دساعٙ ثُز

ٔانًشرجطخ  فٙ ضٕء انزغزٚخ انشاعؼخأ انزٗ ارخزد ثبنفؼم انًطهٕة ارخبرْب  انزصؾٛؾٛخ

 .ثكم يؼٛبس يٍ يؼبٚٛش الإػزًبد

، لأَٓب لذ رؼطٗ يؤششاد ػُذ إػذاد خطظ انزؾغٍٛ ٔانزطٕٚش نٓب اًْٛخ َزبئظ ْزِ الاعزجٛبَبد    

إػطبء انؾهٕل ٔهجؾش ػٍ أعجبثٓب نلصٕس ٔأٔعٕد يشكلاد  يًٓخ إيب ػٍ ٔعٕد َمبط لٕح أ

 .انًُبعجخًمزشؽبد نلإعشاءاد انزصؾٛؾٛخ انٔ

)فؼبنٛخ رؼهًٛٛخ ٔإػزًبد ، إػزًبد ثشايظ، اػزًبد أ٘ يششٔػبد رطٕٚش رؾصم ػهٛٓب انكهٛخ  -13

ارًبو ثؼذ يؼبيم ثؾضٛخ، يششٔػبد طلاثٛخ، يششٔػبد رًٛض ٔاثزكبس، ٔغٛشْب ( فُٛجغٗ 

،  "أصش يششٔػبد انزطٕٚش ػهٗ أداء انكهٛخ"إػذاد رمشٚش ٕٚضؼ غهى اعشاءاد انزغهٛى ٔانز

، ًٚكٍ الاعزفبدح يٍ َزبئغٓب ْزا انزمشٚش فٙ إػذاد  انزمشٚش انغُٕ٘ ٔانذساعخ انزارٛخ ؽٛش 

كزنك  ؼضص انمذسح انًؤعغٛخ ٔٔضغ انكهٛخ ٔعؼٛٓب انًغزًش َؾٕ انزطٕٚش.كًب اٌ ْزا انزمشٚش ٚ

يب رى ًزبثؼّ ( نأشٓش  3كم دٔسٖ )رمشٚش  انًششٔع ٚغت اػذادثؼذ الإَزٓبء يٍ فؼبنٛبد 

 .) نًذح ػبو(نًششٔع ِ يٍ  خطخ اعزًشاسٚخ ارُفٛز

 انزٕاصم انًغزًش انفؼبل يغ يشكض ضًبٌ انغٕدح ثبنغبيؼخ. -14
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 )يعتًدة ويىثقت (:وحداث ضًاٌ انجىدة إنشاء تطهباث ي

 ارخبر لشاس ثًغهظ انكهٛخ ثئَشبء ٔؽذح ضًبٌ انغٕدح ٔرؾذٚذ يمش نٓب..1

، َمبط ٛفٌٕ، يبكُٛخ رصٕٚشه، رظكفبؽبعت آنٙ، طبثؼخ، اعٓضح يغٓض ) يمش. 2

     َذ، يغطؾبد 

 ػًم ٔاصبس نؾفع انًغزُذاد ٔانًهفبد(.    
 يٍ يغهظ انكهٛخ ثزؼٍٛ يذٚش انٕؽذح َٔبئجّ.إرخبر لشاس .3

إػزًبد رشكٛم يغهظ اداسح انٕؽذح )ثبلإعزششبد ثبنزشكٛم انًؼذ يٍ يشكض ضًبٌ .4

 انغٕدح(.

 .ْٛكم رُظًٛٙ يؼزًذ ٔفؼبل.5

 اػزًبد لائؾخ اداسٚخ ٔيبنٛخ نهٕؽذح )ثؼذ يشاعؼخ انًشكض نٓب( ..6

 .)ثؼذ يشاعؼخ انًشكض نٓب( رهجٗ الاؽزٛبعبدنهٕؽذح خطخ ػًم اػزًبد .7

 رشكٛم نغبٌ فُٛخ رُفٛزٚخ نخطخ ػًم انٕؽذح..8

 .َظبو فؼبل نهًزبثؼخ ٔانزمٛٛىٔضغ .9

 ػمذ اعزًبػبد دٔسٚخ نًغهظ اداسح انٕؽذح..10

 .رٕاصم فؼبل يغ يشكض ضًبٌ انغٕدح ثبنغبيؼخ.11
 

 

انًسموىنياث انتمى تشكم نجاٌ فنيت نىعيت داخم وحدة ضمًاٌ انجمىدة )يحمدد نكمم نجنمت انًهماو و

 تقىو بها(:

 نغُخ انزذسٚت -1

 نغُخ انُشش ٔالإػلاو  -2

 نغُخ انذػى انفُٗ  -3

 نغُخ انمٛبط ٔرمٕٚى الأداء  -4

 نغُخ انًؼهٕيبد ٔالإؽصبء  -5

 نغُخ انًشاعؼخ انذاخهٛخ  -6

 نغُخ يُغمٗ الألغبو انؼهًٛخ  -7

 نغُخ يُغمٗ انًؼبٚٛش  -8

 نغُخ انطلاة  -9

 

 
 

 

 


